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HUB-07.01.03.CFM.01.80P.01.01 PELAKSANAAN PENGELOLAAN DATA DAN INFORMASI DI BIDANG TERMINAL ANGKUTAN JALAN

Dasar Hukum :

Cara Mengatasi :

1. Undang-undang (UU) Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik;

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik;

3. Peraturan rresiden (rerpres) Nomor 39 lanun 2019 tentang Satu Data
Indonesia;

4. Peraturan Badan Pusat Statistik Nomor 5 Tahun 2020 tentang Petunjuk
Teknis Metadata Statistik;

5. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 46 Tahun 2018 tentang Pedoman
Pengelolaan Informasi Dan Dokumentasi Di Lingkungan Kementerian
Perhubungan;

6. Peraturan Menteri Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 1 Tahun 2025
Tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 6
Tahun 2023 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelola Transportasi
Darat;

7. Keputusan Menteri Perhubungan Nomor KM 150 Tahun 2021 tentang Tata
Kelola Data di Lingkungan Kementerian Perhubungan;

8. Instruksi Menteri Perhubungan Nomor IM.4 Tahun 2012 Pelaksanaan
Pelaporan Data Operasional Angkutan Dan Sarana Transportasi Secara
Elektronik Dengan Menggunakan Sistem Informasi Angkutan Dan Sarana
Transportasi Indonesia; dan
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Penumpang Umum Antar Kota Secara Elektronik.

1. Memahami mekanisme Pelaksanaan Pengelolaan data
dan informasi di bidang Terminal Angkutan Jalan
Melakukan kajian dan analisa terhadap Pengelolaan

2. data dan informasi di bidang lerminal Angkutan Jalan;
dan

3. Melaksanakan koordinasi dengan stakeholder terkait
Pelaksanaan Pengelolaan data dan informasi di bidang
Terminal Angkutan Jalan

Keterkaitan :

Peralatan :

1. SOP Pengelolaan Surat Masuk Direktorat Prasarana Transportasi Jalan; dan
2. SOP Pengelolaan Surat Keluar Direktorat Prasarana Transportasi Jalan.

1. Alat tulis

2. Komputer

3. Lembar kerja
4. Printer

Peringatan :

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan sesuai dengan prosedur maka proses
pelaksanaan Pelaksanaan Pengelolaan data dan informasi di bidang Terminal
Angkutan Jalan akan terganggu.




PELAKSANA MUTU BAKU
Jabatan
Ketua Tim Fungsional
NO. URAIAN JENIS KEGIATAN ;n"l:::: Kasubdit Kelompok (Analis Kebijakan Penelaah Teknis KETERANGAN
y i Waktu
Transpo i A '!‘erm: n:l “Subl?u'nll ndnn/at:\u' ! Kebijakan Kelengkapan Output
Jalan - Terminal Da:npak
Lingkungan)

Menerima dan menganalisis data yang Z s 5 5 i 2 <

dilaporkan/input pada Aplikasi ( ) ( ) Dataidan informas) dari .., | sl enellsiy dat'a daninformasi |\ . 4o informast dapat diterima
1 (Strategi/Siasati/TOS) dari sat y satuan pelayanan di bidang 30 Menit |dari satuan pelayanan di bidang melalui sistem d ta al

ategt /Siasatl/ ) dari satuan pelayanan Termiral Angkutan Jalan Terminal Angkutan Jalan elalui sistem dan/atau manu
terminal angkutan jalan
" s 1. Hasil ¢nalisis data dan
Menerima dan memeriksa cata dan informasi Ej Hasﬂ enaillsmAdata dan informas dari satuan pelayanan
5. 7 informasi dari satuan g %
2 |da‘i satuan pelayanan di bidang Terminal e : 30 Menit  |di bidang Terminal Angkutan
pelayanan di bidang Terminal
Angkutan Jalan Angku an Jalan s
2. Disposisi
) . ) ) [:I L Juan] axialists cata dan 1. Data dan informasi dari

Menerima dan memeriksa ¢ ata dan informasi informasi dari satuan satuan pslavanan di bidan:

3 |dai satuan pelayanan di bidang Terminal pelayanan di bidang Terminal 30 Menit 1 pe & g
i Terminal Angkutan Jalan
Angkutan Jalan Angku an Jalan 2. Disposisi
2. Disposisi - Dispo
I ‘ [ l I J l I 1. Date dan informasi dari

4 Melakukan validasi hasil analisis data dan | | satuan pelayanan di bidang 1 Hari Hasil anelisis data dan informasi |Kegiatan ini melibatkan BPTD dan dari

infarmasi di bidang Terminal Angkutan Jalan

Termiral Angkutan Jalan
2. Disposisi

yang telan divalidasi

satuan pelayanan




PELAKSANA MUTU BAKU
Jabatan
. Ketua Tim Fungsional N
NO; URAIAN JENIS KIGIATAN ;)lrek::; Kasuhdit Kelompok {Analis Kebijakan Penelaah Teknis KETERANGAN
Transpo i A '{‘emi n;l “Subu‘tn‘nli ..d“/ atfu' ¢ Kebijakan Kelengkapan Waktu Output
Jalan Terminal Dampak
Lingkungan)
| I 1. Data dan informasi dari
Menyusun konsep nota dinas laporan ;zsnai:_) geil\aga;(n;na:ijl;::ng Konsep nota dinas laporan
5 |analisis data dan informasi di bidang 1 2 Dis;‘»osisi g 1 Hari analisis clata dan informasi di
Terminal Angkutan Jalan I 3. Has | analisis data dan bidang Terminal Angkutan Jalan
1 I I | informasi yang telah divalidasi
X Konsep nota dinas pelaporan
Melakukan verifikasi konsep nota dinas Tidak Konsepnotaidings apoten, data dan informasi dari satuan
i < it analisis data dan informasi di A ;
6 |laporan analisis data dan informasi di bidang bidang Terminal Angkutan 1 Jam pelayanaa di bidang Terminal
Terminal Angkutan Jalan J alang Angkutan Jalan yang sudah
Ya diverifikesi Ketua Tim
—
Tidak Konsep nota dinas laporan Kotisen siotaditas lasoran
Melakukan verifikasi konsep nota dinas analisis data dan informasi di oep : S lepoten,
P . ¢ v s s 4 analisis clata dan informasi di
7 |laporan analisis data dan informasi di bidang bidang Terminal Angkutan 30 Menit i ;
: Ya i : g bidang Terminal Angkutan Jalan
Terminal Angkutan Jalan Jalan yang sudah diverifikasi b 5 2
o yang sudah diverifikasi Kasubdit
Ketua Tim
Konsep nota dinas laporan
Menerima dan menyetujui konsep nota dinas == analisis data dan informasi di Nota dinzs laporan analisis data
8 |laporan analisis data dan informasi di bidang bidang Terminal Angkutan 30 Menit |dan informasi yang sudah
Terminal Angkutan Jalan Jalan vang sudah diverifikasi disetujui Direktur
Kasubdit
! i L !
Rapat pembahasan rekcnsiliasi data
9 Melakukan rapat pembahasan rekonsiliasi L | iNnOT;:-:] ;?s_gslazﬁag %ai;itg?:i 1 Hari 1. Notulensi dan informasi di bidang Terminal
da‘a di bidang Terminal An zkutan Jalan 2 yang ¥ 2. Nota dinas Angkutan Jalan melibatkan
Direktur "
E] stakeholder terkait




PELAKSANA MUTU BAKU
Jabatan
Ketua Tim Fungsional .
No. URATAK JENIS KEGIATAN ;”"““’ Kasubdit Kelompok |(Analis Kebijakan| | @\ KETERANGAN
FRRATARS = Terminal Substansi dan/atau Kelengkapan Waktu Output
Tr. Kebijakan
J ‘I Angk Jalan Pengelol Pengendali
Terminal Dampak
Lingkungan)
Menyusun draft laporan peigelolaan Data ¥ B 1. Notulensi ) Draft laporan_pe'ng'elolaan Dat_a
10 |da1 Informasi di bidang Terminal Angkutan | J l I 2. Note. dinas 1 Hari dan Informasi di bidang Terminal
Jalan ! ’ Angkutan Jalan
Ti Draft laporan pengelolaan Data
Melakukan verifikasi draft laporan daie / > Draft l.‘.lporan_peAngAelolaan Data dan 1 nfcﬁmasi‘:iei bgl dang Terminal
11 |pengelolaan Data dan Informasi di bidang \ dan In‘ormasi di bidang 1 Jam N
. . ) Angkutan Jalan yang sudah
Terminal Angkutan Jalan Ya Termir al Angkutan Jalan diverifikesi Ketua Tim
y
. . . Tidak Draft laporan pengelolaan Data Draft laporan pengelolaan Data
Melakulen verifilasidral -apotan. / \> dan In‘ormasi di bidang 30 Menit dan Informasi di bidang Terminal
12 peugglolaan Data danyInforinasidi bidang Termiral Angkutan Jalan yang Angkutan Jalan yang sudah
Tesmiinal Anglileart dalan e sudah diverifikasi Ketua Tim diverifikesi Kasbudit
5 T Draft laporan pengelolaan Data
Menerimacan menyetyjui (lrafg lap oren ( dan In‘ormasi di bidang 30 Menit I-:l":) ?_::B )z?i?:iﬁan'r?;?nilm Laporan disampaikan k:pada Direktur
13 pe:xge}o]aan Date. dan Informasi di bidang Termiral Angkutan Jalan yang Angltarn Jal e Jenderal Perhubungan Darat
Terminal Angkutan Jalan sudah diverifikasi Kasbudit g 1 Jalan
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HUB-07.01.03.CFM.01.SOP.01.02 PELAKSANAAN PENGELOLAAN DATA DAN INFORMASI DI BIDANG PENIMBANGAN KENDARAAN

BERMOTOR

Dasar Hukum :

Cara Mengatasi :

1. Undang-Undang Nomor 22 Tahun 2009 tentang Lalu Lintas dan Angkutan
Jalan;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 55 Tahun 2012 tentang Kendaraan Bermotor;

3. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 46 Tahun 2018 tentang Pedoman
Pengelolaan Informasi Dan Dokumentasi Di Lingkungan Kementerian
Perhubungan;

4. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 18 Tahun 2021 tentang
Pengawasan Muatan Angkutan Barang Dan Penyelenggaraan Penimbang
Kendaraan Bermotor Di Jalan;

5 Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 17 Tahun 2022 tentang Organisasi

dan Tata Kerja Kementerian Perhubungan;

6 Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 12 Tahun 2024 tentang Perubahan

atas Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 6 Tahun 2023 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelola Transportasi Darat; dan

7. Peraturan Direktur Jenderal Perhubungan Darat
SK.736/AJ.108/ DRJD/2017 tentang Pedoman Teknis Penyelenggaraan
Penimbangan Kendaraan Bermotor di Jalan.

1. Memahami mekanisme Pelaksanaan Pengelolaan data
dan informasi di bidang Penimbangan Kendaraan

2. Melakukan kajian dan analisa terhadap Pengelolaan
data dan informasi di bidang Penimbangan Kendaraan
Bermotor; dan

3. Melaksanakan koordinasi dengan BPTD dan Satuan
Pelayanan terkait Pelaksanaan Pengelolaan data dan
informasi di bidang Penimbangan Kendaraan

Keterkaitan : Peralatan :
1. Pengelolaan Surat Masuk Direktorat Prasarana Transportasi Jalan; dan 1. Meja
2. Pengelolaan Surat Keluar Direktorat Prasarana Transportasi Jalan. 2. Kursi
3. Ruang Rapat / Pertemuan
4. Komputer
Peringatan : S. Printer
1 Jika SOP ini tidak dilaksanakan sesuai dengan prosedur maka proses 6. ATK
pelaksanaan Pelaksanaan Pengelolaan data dan informasi di bidang 7. Internet
Penimbangan Kendaraan Bermotor akan terganggu. 8. Infocus
9. Pointer
10. Kamera




PELAKSANA MUTU BAKU
NO.| URAIAN JENIS KEGIATAN Direktur Kasubdit Ketua Tim KETERANGAN
P imbang; Wel " e Penelaah Tekais
'l‘ P Kend 5 3 Analis Kebij Kebij Kelengkapan Waktu Output
Jalan B t gel PKB

M kan untuk lisis data serta . " s

1 |informasi dari satuan pelayanan di bidang Disposisi 30 Menit | Disposisi Beta d}tm'mformaw dapat diterima
3 melalui sistem dan/atau manual

Penimbangan Kendaraan Bermotor

Menerima dan menindaklanjuti arahan untuk

menganalisis data serta informasi dari satuan s 3 7 5 5 o
= pelayanan di bidang Penimbangan Kendaraan Disposisi S0 Menit  [Dispoeial

Bermotor

Menerima dan menindaklanjuti arahan untuk

menganalisis data serta informasi dari satuan . . 5 . &
3 pelayanan di bidang Penimbangan Kendaraan Disposial 30 Menit. | Disposial

Bermotor

1 1 1

Menerima dan menindaklanjuti arahan untuk 1 1 1 Rekapitulasi data dan informasi
4 menganalisis data serta informasi dari satuan I J Disposisi 4 Hari dari satuan pelayanan di bidang

pelayanan di bidang Penimbangan Kendaraan PO Penimbangan Kendaraan

Bermotor l l Bermotor

Rekapitulasi data dan Laporan rekapitulasi data dan

Melakukan validasi hasil analisis data dan informasi dari satuan informasi dari satuan pelayanan 3 T i

5 |informasi di bidang Penimbangan Kendaraan pelayanan di bidang 3 Jam di bidang Penimbangan Kegiatan ini melibatkan BPTD dan dari

Bermotor

Penimbangan Kendaraan
Bermotor

Kendaraan Bermotor yang telah
tervalidasi

satuan pelayanan




PELAKSANA MUTU BAKU
NO, URAIAN JENIS KEGIATAN Direl Kasubd. Ketua Tim KETERANGAN
Pr: \. Kel )’ Penelaah Teknis
g P — akt Out;
N > . Kend p g Analis K Kebijakan Kelengkapan Waktu put
Jalan B t lol PKB
1. Laporan rekapitulasi data
i pics dan informasi dari satuan Konsep nota dinas laporan
6 Menyd s konscp_ nota S lap9ran analisi pelayanan di bidang i analisis data dan informasi di
data dan informasi di bidang Penimbangan s 1 Hari z :
Kot darson Bt Penimbangan Kendaraan bidang Penimbangan Kendaraan
Bermotor yang telah tervalidasi Bermotor
| I 2. Disposisi
L T 1
1 | 1
Tidak Konsep nota dinas pelaporan
Melakukan verifikasi konsep nota dinas Konch nota dma§ laporan‘ 2 data den mﬂ.)n'flasx deri satnan
7 ha 4% A 3ot analisis data dan informasi di .. |pelayanan di bidang
poran analisis data dan informasi di bidang " A 30 Menit 3
Pentibangai Kehdaraas Besnator Ya bidang Penimbangan Penimbangan Kendaraan
8 Kendaraan Bermotor Bermotor yang sudah diverifikasi
Ketua Tim
Tidalk / Konsep nota dinas laporan Konsep nota dinas laporan
Melakukan verifikasi konsep nota dinas \ analisis data dan informasi di analisis data dan informasi di
8 |laporan analisis data dan informasi di bidang Ya bidang Penimbangan 30 Menit  |bidang Penimbangan Kendaraan
Penimbangan Kendaraan Bermotor Kendaraan Bermotor yang Bermotor yang sudah diverifikasi
sudah diverifikasi Ketua Tim Kasubdit
E Konsep nota dinas laporan
Menerima dan menyetujui konsep nota dinas analisis data dan informasi di Nota dinas laporan analisis data
9 |laporan analisis data dan informasi di bidang bidang Penimbangan 30 Menit  |dan informasi yang sudah
Penimbangan Kendaraan Bermotor Kendaraan Bermotor yang disetujui Direktur
Ej sudah diverifikasi Kasubdit




PELAKSANA MUTU BAKU
NO. URAIAN JENIS KEGIATAN Direktur Kasubdit Ketua Tim KETERANGAN
P imbang; Kel )’ — Penelaah Teknis
Transportasi A 5 . Analis K Kebijakan Kelengkapan Waktu Output
Jalan B t gelol PKB
Rapat pembahasan rekonsiliasi data
Melakukan rapat pembahasan rekonsiliasi Nota dinas pelaporan data dan 1. Notulensi dan informasi di bidang Penimbangan
10 |data di bidang Penimbangan Kendaraan l informasi yang sudah disetujui 1 Hari 2' Nota dinas Kendaraan Bermotor melibatkan
Bermotor 1 1 Direktur : stakeholder terkait (BPTD dan Satuan
C| [ C | R
| | T
L L 1
Menyusun draft laporan pengelolaan Data 1. Notulensi lli)rafinl?po ran_;:;_né:llolaan Rata
11 |dan Informasi di bidang Penimbangan | | e 1 Hari an ‘naormast icang
1 2. Nota dinas Penimbangan Kendaraan
Kendaraan Bermotor Be
I I rmotor
) Draft laporan pengelolaan Data
Melakukan verifikasi draft laporan Tidak . laporan_pc'ng.clolaan Data dan Informasi di bidang
P dan Informasi di bidang 5 s
12 | pengelolaan Data dan Informasi di bidang h . 30 Menit  |Penimbangan Kendaraan
G Ya Penimbangan Kendaraan iy y
Penimbangan Kendaraan Bermotor B Bermotor yang sudah diverifikasi
ermotor o 4
Ketua Tim
Draft laporan pengelolaan Data Draft laporan pengelolaan Data
Melakukan verifikasi draft laporan Tidak dan Informasi di bidang dan Informasi di bidang
13 |pengelolaan Data dan Informasi di bidang Penimbangan Kendaraan 30 Menit  |Penimbangan Kendaraan
Penimbangan Kendaraan Bermotor Bermotor yang sudah Bermotor yang sudah diverifikasi
Ya diverifikasi Ketua Tim Kasbudit
A—
Draft laporan pengelolaan Data a 5 .
Menerima dan menyetujui draft laporan dan Informasi di bidang Laporan pengelolaan Data dan Eaggra;d;sa}inimkm ker ada Dx.relm:u-
14 | pengelolaan Data dan Informasi di bidang Penimbangan Kendaraan 30 Menit  |Informasi di bidang Penimbangan cncera’ veriubungan Darat melalui

Penimbangan Kendaraan Bermotor

Bermotor yang sudah
diverifikasi Kasbudit

Kendaraan Bermotor

Sekretariat Direktorat Jenderal
Perhubungan Darat
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