
DAFTAR INFORMASI PUBLIK & DIKECUALIKAN 
BPTD KELAS II SUMATERA UTARA TAHUN 2024 

 
I. Layanan Informasi Publik 

 
 

No 
 

Informasi 
 

Ringkasan Informasi 

 
Pejabat Yang 

Mengusai Informasi 

 
Penerbit 
Informasi 

 
Bentuk 

Informasi 
Yang 

Tersedia 

 
Tempat 

Dan Waktu 
Pembuatan 

Jangka 
Waktu 

Penyimpanan 
/ Retensi 
Waktu 

1 Organisasi dan 
tata kerja 

BPTD Kelas II 
Sumatera 

Utara 

Ruang lingkup dan tupoksi unit  kerja 
di lingkup BPTD sesuai dengan 
Peraturan Menteri Perhubungan 

Nomor : PM 6 Tahun 2023 Tentang 
Organisasi dan Tata Kerja Balai 

Pengelola Transportasi Darat 

PPID 
Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 
Kepegawaian & 

Tata Usaha 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

2 Struktur 
Organisasi 

BPTD Kelas II 
Sumatera Utara 

Struktur pejabat mulai dari Pejabat 
Eselon III dan Pejabat Eselon IV 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 
Kepegawaian & 

Tata Usaha 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

3 Profil Pejabat 

BPTD  Kelas II 
Sumatera Utara 

Data diri pejabat mulai dari Pejabat 
Eselon III dan Pejabat      Eselon IV 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 

Kepegawaian & 
Tata Usaha 

Softcopy Medan, 

2024 

1 tahun 

4 Profil Unit Kerja 

BPTD Kelas II 
Sumatera Utara 

Gambaran Umum, Alamat Lengkap, 
Tupoksi, Visi dan Misi Unit Kerja 

BPTD Kelas II      Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 

Kepegawaian & 
Tata Usaha 

Softcopy Medan, 

2024 

1 tahun 

5 Agenda 
Pimpinan 

Agenda kegiatan strategi Kepala 

BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID Pelaksana 

BPTD Kelas II 
Sumatera Utara 

Bagian 
Kepegawaian & 

Tata Usaha 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 



7 Standart 
Operasional 

Prosedur 
(SOP) 

SOP yang ada di BPTD Kelas  II 
Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Seksi Sarana & 
Angkutan  

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

8 Laporan 
Tahunan 

BPTD Kelas II 
Sumatera 

Utara 

Informasi terkait 
Pertanggungjawaban pelaksanaan 
kebijakan BPTD Kelas II Sumatera 

Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II  Sumatera 

Utara 

Bagian 
Kepegawaian & 

Tata Usaha 

Softcopy Medan, 
2023 

1 tahun 

9 Laporan 
Keuangan 

Informasi terkait Laporan realisasi 
anggaran, neraca, catatan atas 

laporan Keuangan BPTD Kelas II 

Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 

Kelas II Sumatera 
Utara 

Bagian 
Perencanaan 

dan 
Keuangan 

Softcopy Medan, 
2023 

1 tahun 

10 Penyusunan 
Rencana  Kerja 

Anggaran 

Informasi terkait Penyusunan 
Rencana Kerja Anggaran , 

Program dan  Kegiatan 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 
Perencanaan 

dan 
Keuangan 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

11 Daftar 
regulasi, 

peraturan, 
Surat 

Keputusan, 
dan Kebijakan 

Daftar Regulasi, Surat Keputusan 
dan Kebijakan yang diterbitkan 

sebagai pengelolaan satuan kerja 
BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 
Kepegawaian 

& Tata 
Usaha 

Softcopy Medan, 
2023 

1 tahun 

12 Data 
Pengaduan 

melalui Sistem 
SP4N LAPOR!  

Seluruh rekapan data pengaduan 
dan permohonan informasi yang 

diteruskan ke BPTD Kelas II 
Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian   

Penelaah 
Kehumasan & 

Publikasi 

Softcopy Medan, 
2023 

1 tahun 

13 Struktur PPID 
BPTD  Kelas II 

Struktur PPID Pelaksana UPT dan 
anggota PPID Pelaksana UPT di 

PPID 

Pelaksana BPTD 

Bagian 

Penelaah 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 



Sumatera 
Utara 

BPTD Kelas II Sumatera Utara Kelas II Sumatera 
Utara 

Kehumasan & 
Publikasi 

14 Publikasi 
Kegiatan 

BPTD Kelas II 
Sumatera 

Utara 

Menginformasikan berita terbaru 
program kerja BPTD Kelas II 

Sumatera Utara  

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 

Penelaah 
Kehumasan & 

Publikasi 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

15 Publikasi 
kegiatan 

Siaran Pers 
BPTD Kelas II 

Sumatera 

Utara 

Mempublikasi kegiatan terbaru 
dengan siaran pers program kerja 

BPTD Kelas II Sumatera Utara  

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 

Penelaah 

Kehumasan 
& Publikasi 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

16 Satuan 
Pelayanan 

BPTD Kelas II 
Sumatera 

Utara 

Menginformasikan Daftar Satuan 
Pelayanan baik Terminal Tipe A, 

UPPKB, dan Pelabuhan 
Penyeberangan 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 

Penelaah 
Kehumasan 
& Publikasi 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

  



II. Informasi Berkala 
 

 
No 

 
Informasi 

 
Ringkasan Informasi 

 
Pejabat Yang 

Mengusai Informasi 

 
Penerbit 
Informasi 

 
Bentuk 

Informasi 
Yang 

Tersedia 

 
Tempat 

Dan Waktu 
Pembuatan 

Jangka 
Waktu 

Penyimpanan 
/ Retensi 
Waktu 

1 Laporan Harta 
Kekayaan 

Pejabat Negara 
(LHKPN) 

pemipinan unit 
kerja (tahun 

terakhir) 

Melaporan Hasil kekayaan  kepada 
KPK pada tahun terakhir 

PPID 
Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 
Kepegawaian & 

Tata Usaha 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

2 Rencana kerja 
anggaran tahun 

2024 

Menginformasikan Rencana Kerja 
Anggaran Tahun 2024  

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 
Perencanaan 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

3 Data statistik 
yang dibuat 
dan dikelola 

oleh unit kerja 
tahun 2023 

tentang 

Menginformasikan data statistik 
tentang kepegawaian dan keuangan 

BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 
Kepegawaian & 

Tata Usaha 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

4 Kerangka Acuan 
Kerja 

Menginformasikan Kerangka Acuan 
Kerja Pengadaan Barang dan Jasa 

BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 

2024 

1 tahun 

5 Spesifikasi 
Teknis 

Menginformasikan Spesifikasi Teknis 
Pengadaan Barang dan Jasa BPTD 

Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 



6 Jadwal 
pelaksanaan 

dan data lokasi 
pekerjaan 

Menginformasikan Jadwal 
pelaksanaan dan data lokasi 

pekerjaan Pengadaan Barang dan 
Jasa BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

7 Gambar 

Rancangan 
Pekerjaan 

Menginformasikan Gambar 
Rancangan Pekerjaan Pengadaan 
Barang dan Jasa BPTD Kelas II 

Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 

Pembuat 
Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

8 Surat 
Penawaran 
Penyedia 

Menginformasikan Surat Penawaran 
Penyedia Pengadaan Barang dan Jasa 

BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

9 Berita Acara 

Pemberian 
Penjelasan 

Menginformasikan Berita Acara 
Pemberian Penjelasan Pengadaan 
Barang dan Jasa BPTD Kelas II 

Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 

Pembuat 
Komitmen 

Softcopy Medan, 

2024 

1 tahun 

10 Berita Acara 
Pengumuman 

Negosiasi 

Menginformasikan Berita Acara 
Pengumuman Negosiasi Pengadaan 

Barang dan Jasa BPTD Kelas II 
Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

11 Berita Acara 
Penetapan atau 

Pengumuman 
Penyedia 

Menginformasikan Berita Acara 
Penetapan atau Pengumuman 

Penyedia Pengadaan Barang dan Jasa 
BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 

Pembuat 
Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

12 Laporan Hasil 
Pemilihan 
Penyedia 

Menginformasikan Laporan Hasil 
Pemilihan Penyedia Pengadaan 

Barang dan Jasa BPTD Kelas II 
Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 

2024 

1 tahun 

13 Surat 
Penunjukan 

Penyedia 

Menginformasikan Surat Penunjukan 
Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) 

Pengadaan Barang dan Jasa BPTD 
Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 



Barang/Jasa 
(SPPBJ) 

Utara 

14 Surat 
Penugasan atau 

Surat 

Pembentukan 
Tim Swakelola 

Menginformasikan Laporan Kegiatan 
Padat Karya BPTD Kelas II Sumatera 

Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Bagian 
Perencanaan 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

15 Nota 
Kesepahaman 

atau 
Memorandom 

of 
Understanding 

Menginformasikan MoU Perjanjian 
Kerja sama dengan Pihak Tertentu 

terhadap BPTD Kelas II Sumatera 
Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Seksi Sarana & 
Angkutan Jalan 

JSDP  

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

16 Dokumen 
Kontrak yang 

telah 
ditandatangani 

beserta 
perubahan 

kontrak yang 
tidak 

mengandung 
informasi 

dikecualikan 

Menginformasikan Dokumen Kontrak 
yang telah ditandatangani beserta 

perubahan kontrak yang tidak 
mengandung informasi dikecualikan 

Pengadaan Barang dan Jasa BPTD 
Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

17 Surat Perintah 
Mulai Kerja 

Menginformasikan Surat Perintah 
Mulai Kerja Pengadaan Barang dan 
Jasa BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 

2024 

1 tahun 

18 Surat Jaminan 
Pelaksanaan 

Menginformasikan Surat Jaminan 
Pelaksanaan Pengadaan Barang dan 
Jasa BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 



19 Surat Jaminan 
Uang Muka 

Menginformasikan Surat Jaminan 
Uang Muka Pengadaan Barang dan 
Jasa BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

20 Surat Pesanan 

E-purchasing 

Menginformasikan Surat Pesanan E-
purchasing Pengadaan Barang dan 
Jasa BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 

Pembuat 
Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

21 Surat Perintah 
Pencairan Dana 

Menginformasikan Surat Perintah 
Pencairan Dana BPTD Kelas II 

Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 

22 Berita Acara 

Serah Terima 
atau Final 
Hand Over 

Menginformasikan Berita Acara Serah 
Terima atau Final Hand Over 

Pengadaan Barang dan Jasa BPTD 
Kelas II Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

Staf Pejabat 

Pembuat 
Komitmen 

Softcopy Medan, 

2024 

1 tahun 

 

 

III. Informasi Berkala 
 

 
No 

 
Informasi 

 
Ringkasan Informasi 

 

Pejabat Yang 
Mengusai Informasi 

 

Penerbit 
Informasi 

 

Bentuk 
Informasi 

Yang 
Tersedia 

 

Tempat 
Dan Waktu 
Pembuatan 

Jangka 

Waktu 
Penyimpanan 

/ Retensi 
Waktu 

1 SOP yang telah 
disahkan 

dalam 
memberikan 
pelayanan 

publik kepada 
masyarakat 

Melaporan Standart Operating 
Procedure yang terdapat pada 
BPTD Kelas II Sumatera Utara 

PPID 
Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

 Softcopy Medan, 
2024 

1 tahun 



2 Surat menyurat 
dari dan ke 
unit kerja 

tahun 2022 – 
2023 

Menginformasikan Surat Masuk & 
Surat Keluar BPTD Kelas II 

Sumatera Utara 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

    

3 Laporan 
Keuangan 

Melaporkan Dokumen Laporan 
Keuangan Tahun 2023 

PPID 

Pelaksana BPTD 
Kelas II Sumatera 

Utara 

    

  



IV. Informasi Yang Dikecualikan 
 

 
No 

 
Informasi 

 
Konsekuensi 

 
Tempat Dan Waktu 

Pembuatan 
 

Jangka Waktu 
Penyimpanan / 
Retensi Waktu 

1 Laporan Keuangan 
sebelum diaudit 
(unaudited) 2023 

Jika informasi dibuka, dapat 
mengganggu proses pemeriksaan 

laporan keuangan negara 

 

Jika informasi ditutup, maka 
dapat melindungi proses 

pemeriksaan laporan keuangan 
negara 

 
 

Medan,  2024 1 tahun 

2 Data pribadi ASN 
Kementrian 

Perhubungan yang 
tercantum dalam 

Undang-Undang 
Nomor 14 Tahun 

2008 huruf h 

Jika informasi dibuka, dapat 
mengungkapan rahasia pribadi 

 

Jika informasi ditutup, maka 
dapat melindungi rahasia pribadi 

Medan,  2024 1 tahun 

3 Hak akses CCTV 
area/daerah 

keamanan terbatas 

Apabila dibuka, dapat melanggar 
ketentuan pada undang-undang 

 

Apabila ditutup, dapat 

melindungi sistem elektronik 
milik pemerintah sesuai dengan 

ketentuann pada undang-undang 

Medan,  2024 1 tahun 

4 Informasi yang 
terkait dengan 

Jika informasi dibuka, dapat 

mengganggu kepentingan 

Medan,  2024 1 tahun 



pengadaan barang 
dan jasa yang masih 

dalam proses 

perlindungan dari persaingan 
usaha tidak sehat 

 

Jika informasi ditutup, maka 
dapat melindungi kepentingan 
perlindungan dari persaingan 

usaha tidak sehat 
 


