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“Penyusunan Analisis Jabatan (Anjab) dan Analisis Beban Kerja (ABK) di Lingkungan BPTD Kelas Il Sumatera Selatan”

Dasar Hukum :

Cara Mengatasi :

1. Undang - Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

2. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 80 Tahun 2018 tentang Tata
Cara Penyesuaian Kebutuhan Jumlah dan Jenis Jabatan Aparatur Sipil
Negara;

3. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 56 Tahun 2017 tentang Peta
Jabatan, Uraian Jenis Jabatan di Lingkungan Unit Pelaksana Teknis
Direktorat Jenderal Perhubungan Darat;

4. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 7 Tahun 2021 tentang
Penyesuaian Kelas Jabatan;

5. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 6 Tahun 2023 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelola Transportasi Darat.

Menghitung jumlah kebutuhan SDM di BPTD Kelas Il Sumatera
Selan

Keterkaitan : Peralatan :

SOP Pelaksanaan Penyusunan Sasaran Kinerja Pegawai dan Penilaian Prestasi | 1. PC/Laptop;

Kinerja Pegawai di Lingkungan BPTD Kelas Il Sumatera Selatan. 2. Jaringan Internet (Wifi);
Peringatan : 3. Printer;

Apabila tidak dilaksanakan proses penyusunan analisis jabatan dan analisis
beban kerja maka akan terjadi ketidak seimbangan komposisi SDM.

4. Scanner.




Pelaksana Mutu Baku
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ABK

1 | Menyusun Konsep SK Kepala 1.Juknis; 1 hari Konsep SK
Balai tentang Tim Penyusun O 2. Peta Jabatan
Analisis Jabatan (Anjab) dan
Analisis Beban Kerja (ABK)
kemudian mengajukan ke
Kasubbag TU.

2 | Memeriksa dan memaraf konsep . Konsep SK 30 Konsep SK
SK Tim Penyusun Anjab dan menit yang sudah
ABK dan mengajukan ke Kepala diparaf
Balai.

3 | Memeriksa dan menandatangani Konsep SK 15 SK yang sudah
konsep SK Tim Penyusun Anjab yang sudah menit ditandatangani
dan ABK. diparaf

4 | Menyusun konsep dokumen 4 1. SK Tim; 3 hari Konsep
analisis jabatan dan analisis 2. Peta Dokumen
beban kerja di lingkungan BPTD Jabatan; Anjab dan ABK
Kelas II Sumsel. 3. Juknis.

5 | Pemeriksaan dan  Finalisasi Konsep 2 hari Konsep
konsep dokumen analisis o Dokumen Dokumen
jabatan dan analisis beban kerja Anjab dan ABK Anjab dan ABK
di lingkungan BPTD Kelas II yang sudah
Sumsel. diparaf

6 | Memeriksa dan menandatangani Konsep 90 Dokumen
konsep dokumen analisis Dokumen menit Anjab dan ABK
jabatan dan analisis beban kerja Y Anjab dan ABK yang sudah
di lingkungan BPTD Kelas II O yang sudah ditandatangani
Sumsel. diparaf




